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Wprowadzenie 1

I Wprowadzenie

1.1 Najwazniejsze informacje dla nowych uzytkownikow
programu Estima

Program komputerowy Estima przeznaczony jest dla komorek urzedowych prowadzacych rejestry
decyzji budowlanych.

Program moze by¢ réwniez uzywany w innych wydziatach. W celu dostosowania programu do
specyficznych potrzeb, prosimy o kontakt z Biurem obstugi

Aktualna wersja Estima 5 jest kontynuacjg programu Estima 4 (z lat 2001 - 2020).

Istnieje mozliwos¢ konwersji danych ze starszych wersji do najnowszej wersji programu.

Instrukcja obstugi programu dostepna jest w jego gérnym menu Pomoc -> Instrukcja oraz na stronie
www.estima.me6.pl

Na stronie internetowej programu dostepne sa takze filmy instruktazowe.

Bardzo istotng czynnoscig przy prowadzeniu bazy danych jest sukcesywne wykonywanie kopii danych

1.2 Kontakt z Biurem obstugi i pomocy technicznej

kom. 506089326
tel. 717220060
email: info@meé.pl

www: www.estima.m6.pl

Serwis telefoniczny czynny jest od poniedziatku do pigtku w godzinach 10.00 - 17.00. W inne dni lub

poza godzinami pracy biura prosimy o kontakt poprzez email.

Pomoc zdalna: W sytuacjach kiedy problem do rozwigzania wymaga podgladu danych mozna
udostepni¢ serwisowi m6 widok ze swojego komputera poprzez zdalny pulpit. W tym celu nalezy
potgczyc sie telefonicznie z serwisem firmy m6 oraz w gérnym menu Estima wybra¢ Pomoc-> Serwis
- zdalny pulpit. W otwartym oknie pojawi sie numer, ktory nalezy poda¢ serwisantowi. Po potaczeniu

mozna opisac pytanie lub problem jednoczesnie prezentujac go na ekranie swojego komputera.
1.3 Konwersja bazy ze starszych wersji

Jesli posiadasz starsza wersje programu mozesz ja przeniesc do najnowszej wersji Estima :

W gérnym menu programu wybierz Plik -> import danych z Estimy 4.

Wskaz katalog starszej wersji Estimy (domysinie C:/Pliki programéw (x86)/Estima_Serwer/baza.
Pojawi sie okno do importu:
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x
Informage:
Do zaimportowania: 8998

Opge:

nie importuj spraw | dokumentow starszych niZ: 29.12.2016 v
sf importuj sprawy | dokumenty -,,I" importuj stownik plandw zagosp.
/ importuj stownik dziatek ' importuj stownik wykonawcow
' importuj stownik oséb v importuj stownik aktéw prawnych

J importuj pisma przychodzace z kancelarii

doimportuj pisma przychodzace z kancelarii

importu] tylko sprawy ktérych brak w istniejacej bazie
serwis: import numeru wniosku | dokumentow z kancelarii

serwis: import nr segragatora/miejsce przechowywania

Postep:

0 %

6 Przerwij 0 Start a' Anuluj

W tym oknie tym okreslamy co ma by¢ importowane. Jezeli chcemy zaimportowaé wszystko,
zostawiamy zaznaczenia jak powyzej i klikamy na Start. Czas trwania importu zalezy od ilosci danych i
moze trwac dlugo, w niektérych przypadkach nawet kilka godzin.

Instalowanie i uruchamianie programu Estima

2.1 Instalacja programu

1. Praca na jednym stanowisku:

Instalujemy program Estima z pliku setup_est.exe. Estima domyslnie instaluje sie w katalogu
C:/Estima. W tym katalogu bedzie plik bazy danych estima.db oraz pliki dokumentéw w podkatalogu
Dokumenty

2. Praca na wielu stanowiskach w sieci lokalnej:
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Instalowanie i uruchamianie programu Estima 3

W tym celu na komputerze gléwnym instalujemy plik setup_serwer.exe. Serwer domysinie instaluje sie
C:\ESTIMAserwer

Serwer moze dziata¢ jako program badz jako ustuga.
Jezeli ma dzialac jako program to w katalogu serwera wystarczy uruchomic¢ plik Estima_serwer.exe

Jezeli ma dzialac jako usluga to w katalogu serwera uruchom plik Konfiguracja.exe i kolejno kliknij na ,,
instaluj ustuge serwera” i uruchom serwer”

=1
El

Konfiguracja Kopie bezpieczeristwa Licencja
Katalog dla pliku bazy danych:

|r.: \ESTIMAserwer\ | Wybierz

Katalog w ktorym przechowywane beda dotaczane dokumenty:

|c:\ESTIMASerwer\ Wybierz
Ustawienia serwera: Lokalny adres IP:
Port: lansu = ‘ [ uzywaj szyfrowania SSL 192.168.8.108
Status ustugi:
Instaluj ustuge serwera Uruchom serwer Uruchomiony
Odinstaluj ustuge serwera Zatrzymaj serwer Odswiez
Zapisz zmiany i restartuj serwer oK Anuluj

W powyzszym oknie mozna takze ustawic¢ czestotliwo$¢ i miejsce zapisu kopii bezpieczenstwa.
Port i IP to parametry, ktére trzeba ustawi¢ w Estimach na pozostatych stanowiskach. W tym celu na
kazdym stanowisku, gdzie ma odbywac sie praca na programie Estima, zainstaluj program plikiem
setup_est.exe. Uruchom program Estima i w oknie logowania kliknij ikone z kluczykiem - w otwartym
oknie ustaw prace "na serwerze" oraz wpisz port i adres IP odczytany z okna konfiguracji serwera.
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- ]
ogin: =
Hasto: Konfiguragja
‘ @ ok Potozehie bazy danych

{ lokalnie (wersja jednostanowiskowa - pliki bazy w katalogu programu)

(& na serwerze

Adres: Port: |8080

szyfrowanie SSL

‘ @ ox HeAnquj‘

2.2 Logowanie - pierwsze uruchomienie
Zobacz film o funkcji LOGOWANIE
Po uruchomieniu programu pojawi sie okno logowania.

UWAGA Po zainstalowaniu programu podczas pierwszego uruchamiania nie ma uzytkownikéw

i hasta - aby sie zalogowa¢ wystarczy klikngé OK.

Uzytkownikéw programu dodaje sie juz po zalogowaniu w Stowniki -> Uzytkownicy

Logowanie [ > |

v

ogin: ﬂ

Hasto:

‘ @ ok H €3 Anulyj ‘

Podczas logowania do programu, w ktérym sa juz zdefiniowani uzytkownicy, wpisujemy login

uzytkownika oraz jego hasto (nalezy przy tym zwréci¢ uwage na wielkos¢ liter - w hasle i loginie
rozr6zniane sg mate i duze litery). Login i hasto administratora to dane istotne dla bezpieczeristwa
programu, powinny by¢ skomplikowane i nie nalezy ich nikomu udostepniac.

W przypadku zapomnienia loginu lub hasta uzytkownik moze je odzyskac¢ poprzez kontakt z
Administratorem programu, ktéry ma mozliwos¢ dodawac/zmienia¢ hasta uzytkownikow. Jesli
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Instalowanie i uruchamianie programu Estima 5

Administrator zapomni hasta nalezy sie skontaktowa¢ z naszym Biurem Pomocy

Ikona z kluczem ( zaznaczona na obrazku kolorem czerwonym) uruchamia okno Konfiguracii

programu do pracy w sieci lokalnej.

2.3 Kopie bazy danych i logowanie automatyczne

Bardzo wazng czynnoscig jest sukcesywne wykonywanie kopii bazy danych.
Mozliwe jest powigzanie uzytkownika z jego kontem w Windows, poprzez ktére loguje sie do systemu -

dzieki temu, nie bedzie konieczne logowanie sie do Estimy.

Powyzsze tematy zostaty opisane w odrebnym dokumencie: "Instrukacja Administratora

Systemu Estima"

1] Przygotowanie programu do pracy - opcje i stowniki

3.1 Opcje - konfiguracja programu

Program nalezy skonfigurowac¢ oraz wypetni¢ jego Stowniki

Program zawiera wiele p6l pomocnych w pracy biura, ponizszy opis skupia sie na wypetnieniu danych
niezbednych do rozpoczecia pracy.

Konfiguracja programu - w gérnym menu wybierz Opcje - konfiguracja.

Przy pierwszym uruchomieniu niezbedne jest by wpisa¢ dane w zaktadkach Rejestry, Inne i
Autonumeracja.

Zaktadka Rejestry - w gornej czesci - Sprawy (1) mozna podac pierwsze i trzecie cztony znaku
sprawy (przedrostek i przyrostek).

W oknie sprawy bedg podpowiadane w rozwijanych listach.
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Opdje x|
Rejestry | Wyglad | Inne | Administraga | Autonumeraga | E-mail

Sprawy: (1}

Przedrostki znaku: |1'5th1 XYL ‘
Przyrostki znaku: |,-f2[]23 ‘
W polach "przedrostki® | "przyrostki® mozna wprowadzic (odzielone srednikiem) uzywane w

danym rejestrze pierwsze | trzecie cztony znaku sprawy

Dokumenty: (2)
MNazwa Przedrostki Przyrostki Kolejr
3300/ Wniosek o pozwolenie na budowe 3300 8 [

3301/ Pozwolenienabudowe 330110
3302/ Pozwolenie na uzytkowanie 3302 20
3344/ Pozwolenie na rozbidrke 4301 21
3400/ Zgtoszenie robot budowlanych 3400 109
3401/ Zgtoszenie zmiany sposobu uiytkowania 3401 119 |8
3403/ Zgtoszenie zakoriczenia budowy 3043 120
5000/ Samowola budowlana 5000 130
5001/ Samowolna zmiana sposobu uzytkowania 5001 131
6000/ Odwotania 6000 140
8000/ WZIZT 8000 400
Nl R

‘ @ ok ‘ ‘ € Anuly) ‘

Bardzo wazne jest aby w czesci Dokumenty (2) wprowadzi¢ wszystkie rejestry do ktérych moga
by¢ przyporzadkowane dokumenty.
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Dokumenty:
Mazwa Przedrostki Przyrostki Kolejr =
3300/ Wniosek o pozwolenie na budowe 3300 8

¥ 3301/ Pozwolenie na budowe 3301 10
3302/ Porwolenie na uivtkowanis 3302 20
3344 Rejestr x
3400 Dane:
3401

MNazwa: 3301/ Pozwolenie na budowe

3403
5000 Przedrostki: 3301

5001 Przyrostki:

6000 W polach "przedrostki” | "przyrostki® mozna wprowadzic (odzielone srednikiem) uzywane w
6000 danym rejestrze pierwsze | trzecie cztony numery sprawy
+ Typ rejestru: Pozwolenie na budowe -

Kolejnosé: 10 -

OOK QAHUM
Pola przyrostek i przedrostek, jesli zostang wpisane wpisane w rejestrach, beda podpowiadane w
oknie dodawania dokumentu w polu "Numer decyzji".

Wybdr w polu "Typ rejestru” jest pomocne w tworzenie raportéw np. ilosci wydanych pozwolen na

budowe.
Kolejnos¢ rejestréw mozna kontrolowac¢ wpisujac mniejszg lub wiekszg liczbe w kolumnie "Kolejnos¢".

Zaktadka Inne to ustawienia terytorialnego zakresu dziatania jednostki.

Rejestry | Wyaglad | Inne | Administraga | Autonumeraga | E-mail

Zakres dziatania jednostki:

Woj.: opolskie - Powiat: |m. opole -

Gmina: M. Opaole o

& ox € Anulyj

Zaktadka Autonumeracja to ustawienia sposobu autonumeracji w réznych oknach.

© 2024 www.estima.m6.pl tel: 506 089 326



ESTIMA plik pomocy

Uwaga! W trakcie pracy na programie autonumeracja wpisze sie po wprowadzeniu daty wplywu

wniosku.

Rejestry | Wyglad | Inne | Administraga | Autonumeraga | E-mail

Znak sprawy: MNumer decyzji:
-vf wigcz autonumeracje wiacz autonumeracje
Q) bezwarunkowo Q) bezwarunkowo
w obrebie gminy w obrebie gminy
w obrebie przedrostka w obrebie przedrostka

w obrebie rejestru

Mr pisma/L.Dz. (pisma przych.)

-./ wigcz autonumeracje

Zera wiodace (np 003): |2 -

@ ok € Anuly

Zaktadka Administracja to opcjonalne sposoby dziatania ré6znych funkcji i dodatkowych w programie.

Opcje x

Rejestry | Wyglad | Inne | Administraga | Autonumeraga | E-mail

Opge

wymu$ zmiane hasta po 30 dniaché

wymus silne hasto (min. & znakdw, mata i duza litera, cyfra lub znak spegjalny)
Usuwaj wpisy w kalendarzu starsze niz | 365 & | dni
-./ pytaj o wpis do metryki sprawy po dodaniu pisma do sprawy

-f menu dodawania dokumentu do sprawy rozbite na grupa -> rejestr -> nazwa szablonu

Oznaczanie kolorem zblizajgcego sie terminu sprawy (na liscie spraw):

progl: 10 3| dniprégll: | 7 5| dni

{:I? Konfiguraga danych dodatkowych w sprawach
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Przygotowanie programu do pracy - opcje i stowniki 9

Zaktadka Wyglad to ustawienia kolorystyki i wielkosci okien.

Zaktadka E-mail pozwala skonfigurowac sposéb wysytki wiadomosci przez zewnetrznego klienta
pocztowego.

3.2 Do czego stuzg stowniki (spisy) i rodzaje stownikow

Stowniki (spisy) sa dostepne w gérnym menu.
Pozwalajg na usprawnienie i przyspieszenie edycji danych. Raz wprowadzone do stownikéw dane

beda dostepne do wyboru w réznych oknach podczas pracy w programie Estima.

Rodzaje stownikow:
1. Uzytkownicy - osoba pracujaca w programie Estima, posiadajaca swdj login i haslo.

2. Slownik i edytor szablonéw pism — wszelkie wzory uzywanych pism

3. Slowniki: wykonawcow, planow zagospodarowania, aktéw prawnych — slowniki z czesto uzywanymi

danymi z mozliwoscia latwego uzycia ich w pismach
3.3 Stownik uzytkownikéw programu

Stownik Uzytkownikéw stuzy do wprowadzenia danych wszystkich uzytkownikéw programu.
Na poczatku pracy w programie dostepny jest tylko jeden domysiny uzytkownik - Admin.

Edytujemy domys$inego uzytkownika przyciskiem i wpisujemy dane osoby, ktéra bedzie

administratorem programu.

¢ Estima musi posiada¢ przynajmniej jednego uzytkownika bedacego administratorem. Mozna dodac¢
kilku administratorow.

¢ Tylko administrator posiada dostep do stownika uzytkownikéw - moze dodawa¢ nowych
uzytkownikéw, uprawnienia i hasta.

¢ Login i hasto administratora to dane istotne dla bezpieczenstwa programu, powinny by¢
skomplikowane i nie nalezy ich nikomu udostepniac.

e Administrator moze by¢ jednoczesnie wprowadzajgcym dane oséb i polis do programu jednak
zaleca sie aby w tym celu stworzy¢ osobnego, zwyklego uzytkownika.

W przypadku zapomnienia loginu lub hasla zwykly uzytkownik moze je odzyskac poprzez kontakt z

Administratorem programu, ktéry moze dodawac/zmieniac hasla uzytkownikéw. W przypadku

zapomnienia przez Administratora hasla i loginu nalezy sie skontaktowac z naszym Biurem Pomocy

Mozliwe jest powigzanie uzytkownika z jego kontem w Windows, poprzez ktére loguje sie do systemu -
dzieki temu, nie bedzie konieczne logowanie sie do Estima. Logowanie powigzane z kontem Windows

zostalo opisane w odrebnym dokumencie: "Instrukcja Administratora Systemu Estima”

Po dodaniu administratora, lub jesli to wymagane kilku administratoréw z petnymi uprawnieniami,
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mozemy dodaé¢ zwyklych uzytkownikdéw programu i nada¢ im uprawnienia. Ponizej przykltadowe

ustawienia Uzytkownika zwyktego z czesciowymi uprawnieniami do funkcji programu:

Uzytkownik
Dane:

MNazwisko imie:  Kowalski Jan

Login: KJ

EREEERERRR

Hasto:

\/ uzytkownik aktywny

Uprawnienia:
Dodawanie i edycja danych
Usuwanie danych
Zaktadanie nowych spraw
Dostep do spraw
Dostep do budowli
Dastep do zlecen
Dostep do kalendarza
Dostep do raportow
Dostep do wykresow
Dastep do pism przychodzacych
Zmiany w stownikach

Dostep do opgji programu

Dostep do szablonéw dokumentdw

Edycja spraw innych uzytkownikow

Status:
Telefon:
Godz. pracy od:

Stanowisko:

Dostep do zaktadki "Administragja” w danych sprawy

Mozliwosc zmiany adresata zlecenia

Szablony uprawnien:

-

S

3.4 Stownik i edytor szablonow pism

uzytkownik

08:00 2

NENOSNONNNNENENEN

do: 1600 :

Starszy referen tI

Dostep do spraw:
@ wszystkie
przypisane do siebie
przypisane do:
WSZYsCy -

Dostep do budowli:

Q) wszystkie
wiasne
uzytkownikdw:

WSZYsCy -

@ ok D Anulyj

Do programu mozna wprowadzi¢ dowolny szablon pisma w gérnym menu Stowniki - Edytor

szablonéw.

© 2024 www.estima.m6.pl tel: 506 089 326
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Edy!:ujte‘cst
|Wprowadi poszukiwany tekst ... ‘ ‘ Szukaj H Wyczysc | G)\ G)\
MNazwa
Rejestr Grupa 1*1‘
, decyzja o odmowie e

0133, Lﬂﬂq)ﬂl} iz informacji F.ﬂ.‘dl!] 0133, udostepnienie informacji FI.&II!]

przedtuzenie terminu 11

0133, udostepnienie informacji publienej 0133, udostepnienie informadji publicznej ‘
4 2]

decyzja o sprzeciwie P —

. R 1
5120, Zawiadomienie o zakonoczeniu budowny 5120, Zawiadomienie o zakonceniu budowry £
o o 1
zatwiadczenie : DECY Z-4 -OPI__12022
N patAD & AT S L AR T NS AT A . 0 e 2 e
5120, Zawiadomienie o zakonoczeniu budowny 5120 Zawiadominia o zakonaeniu budowny bt | Do 18 x 200 5. g 4290 1 ol caeey Fromtaay I rugesbeor Mzt

oo A 3 s i i 00 i

odwotanie - przekazanie akt
5120, Zawizdomienie o zakonoczeniu budowy 5120, Zawisdomienie o zakonoceniu budowry

postanowienie o uzupetnieniu

T it
il

5120, Zawisdomizniz o zakehczeniu budowny 5120, Zawizdomiznie o zakenczeniu budowry

decyzja sprzeciw pozw. na uZytkowanie

5120, Zawizdomienie o zakonoczeniu budowy 5120, Zawizdomienie o zakonoceniu budowry

‘ € Zamknij |

Kazdy szablon musi by¢ przypisany do grupy (wybierz grupe z listy lub wpisz nowa nazwe z

klawiatury). Grupy utatwiajg wybér dokumentow z list.

Istnieje petna dowolno$¢ nazewnictwa grup w zaleznos$ci od potrzeb i organizacji pracy w biurze.
Kazdy szablon musi by¢ przypisany do rejestru - lista rejestréw wczesniej wprowadzonych w
konfiguracji programu

Szablon musi mie¢ swoja wlasng nazwe.

© 2024 www.estima.m6.pl tel: 506 089 326
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P p—— 1 - L B PR - A

Szablon X
Grupa:
A. Decyzje WZIZT] -
1
Rejestr:
Arch - Decyzje WZ -
Mazwa:

Decyzja "WZ. 34¢77CNESSGEASAON 1]&5545"

& ok €3 Anulyj

Dodawanie nowego szablonu (lub edycja istniejacego szablonu) polega na wpisaniu tekstéw statych
oraz umieszczenie zmiennych poprzez gérne menu Wstaw.

Na ponizszym obrazku wida¢ liste zmiennych dostepnych w menu Wstaw. Nazwa zmiennej
umieszczana jest na szablonie w czerwonych znakach <<>>.

Drukujac to pismo podczas obstugi spraw w programie Estima w miejscu zmiennych wstawig sie

wiasciwe dla tej sprawy dane petenta, inwestora, petnomocnika, znak sprawy, numer dziaki itd.
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e} decyzja 0 odmowie

H Zapisz n Zapisz i zamknij ™9 Drukuj gz PDF | Dokument

|']i‘ Arial

| Wstaw | |[Formatuj Pisownia eZamknJ

v||12 v|ﬁQI’B I E

% H

+TT - E E

2|||1|||g|||1|||2|||3|||4|||5|||5|||7|||3|||g|||10|

|15|||15|||14u||13u||12|||11|||10|||g|||3|||7|||5|||5|||4|||3|||2|||1|||||||1|||2

el
el
21
el

- o T

Inwestor --Nazwisko, imie, -adres <

Lt 29
Lt Lall
M el

R N N WA |

4 il
L Kl
L4 21

PING  EERSBE
1
1

1

DECYZJA OP/...
1
Na -podstawie -art. -5 -ust -2 -ustawy -z -dnia- 6 -wizesnia-

publicznej-{t.j.-Dz. -U. -z -2018 -r.-paz. - 1330 -ze -zmianami) - Powiatowy - Inspektor -Madzoru-

Aktualna data

Z bazy oséb

Z bazy plandw zagospodarowania
Z bazy wykonawcow

Z bazy aktow prawnych

Wstaw rysunek (*jpg:*png:*wmf)
Symbol ...

Wstaw symbaol fi (®)

Znak korica strony Ctrl+K

Sprawa »
Decyzja »
Whioskodawca »
Whasciciel 3
Strony »
Inwestor »
Petnomocnik * »
Dziatki »
MNumeragja stron »

Dziatki (numery po przecinl
Dziatki z obrebami

Dziatki z adresem

Obreb

Arkusz mapy

Ulica

Miejscowosc

STEwEET]

2001 -r. -0- dostepie - do - informacji-

o@m

3.5 Stowniki: wykonawcow, planéw zagospodarowania, aktow

prawnych

Stownik wykonawcoOw to lista oséb czesto powtarzajacych sie w sprawach - zwykle beda to architekci,

geodeci, instalatorzy itp.

Jesli dane wykonawcy sa wpisane w stowniku to przygotowujac (edytujac) dowolne pismo mozemy

tatwo dodac te dane z gérnego menu Wstaw

© 2024 www.estima.m6.pl tel: 506 089 326
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'E] Sprawdzenie wniosku - ZRID

H Zapisz n Zapisz i zamknij ™9 Drukyuj gz PDF Dokument | Wstaw | Formatuj Pisownia g Zamknij

|'Ji‘ Trebuchet MS

BIU

v|l10 ]

-

3

l2'|'1'|j€:§|| II|2|||3|||4|||5|||5|||?|||a|||9|||10

DECYZIA ZRID - Sprawdzen

DROGA PUBUCZMNAZ

M MICTWO jest / nie ma [ optata skarbowa)
| WAHIA !

Lp.

Zawartosc

1.

Dpinie wlasciwych miejscowo:

- zarzad wojewodztwa

- zarzad powiatu

- wojta [burmistrz, Prezydent Miasta]

Mumeraga stron 2
Z bazy osob

Z bazy plantw zagospodarowania

Z bazy wykonawcow

Z bazy aktow prawnych

Wstaw rysunek (% jpg:*png®.wmf)
Symbol ...

Wstaw symbol fi (=)

Znak kofca strony Ctrl+K

Uprawnienia bud. projektantdw / sprawdzajacych
Arch.

%.-bm. Drogj

| . @E; Telekomunikacja
Tﬂéﬁ.e{e r.

0

Zaswiadczenia proj. 1 sprawdz. o przynaleinesci do wiascive]j izby

samorzad. Zawadow.
Arch.

r.-bL!j . Drogi o
%e{%%tr Telekomunikacja

kL

L= U = O T S T T T T T T T A S B AV (N B e

El

Oswiadczenie proj. i sprawgz. o sporzadzeniu proj.

Na identycznej zasadzie dziata stownik planéw zagospodarowania oraz stownik aktéw prawnych.

3.6 Ustawienia kolumn i ich sortowanie

1. W zakladkach, w ktérych wystepujg kolumny mozna okresli¢ jakie kolumny majg by¢ widoczne

klikajac na znak *

2. Mozna zmienia¢ potozenie widocznych kolumn przeciggajac je za nagtéwek w lewg lub prawg

strone.

3. Widok mozna sortowac¢ po dowolnej kolumnie klikajac na jej nagtéwek - w ponizszym przypadku

sortowanie jest ustawione na kolumne "Data wptywu", trojkat skierowany w d6t oznacza sortowanie w

kolejnosci malejace;j.
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'E] Estima [Admin]
Plik = Opce = Stowniki * Pomoc * Rejestragja programu

{:) Sprawy | [i] Budowle | ¥ Zlecenia m Kalendarz D Raporty | sl Wykresy [*] pisma pr.

090 ° B R @

Dodaj Edytuj  Usuni Cdswiez Zatoz sprawe  Dotacz do sprawy Zlecenie Przejdz do sprawy

# 7hak pisma Nr wniosku Rodzaj pisma Data wphywy = | Osoby Dziatki

(Sorted)

V| Znak pisma
¥ Nr wniosku
v Rodzaj pisma
¥ Data wiphywu
4 Osoby
| Dziatki

Ulica (z dziatek)
4 Rodzaj inw.
4 Rodzaj inw. opis
v Uwagi
V| Znak sprawy
V| Zlecone dla:

3.7 Import danych z pliku GML

Opis importu danych z pliku GML znajduje sie w czesci instrukcji obstugi poswieconej funkcji Mapy

IV  Wprowadzanie danych

4.1 Sprawy - ogolny opis zaktadki z listg spraw

Aby tworzy¢ dokumenty w Estima nalezy najpierw zatozy¢ Sprawe.

Przy Sprawie w pierwszej kolejnosci wpisuje sie wszystkie dane niezbedne do jej realizacji np. rodzaj
sprawy, daty, numery dzialek, opis budowli, dane osobowe.

Nastepnie do sprawy dodaje sie dokumenty - pisma przychodzace i wychodzace przy realizacji tej
sprawy.

Sprawe mozna dodac:
e bezposrednio w zakladce Sprawy

e z poziomu zaktadki Pisma przychodzace

© 2024 www.estima.m6.pl tel: 506 089 326
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e z poziomu zaktadki Zlecenia

Najkrotsza sciezka to dodanie jej bezposrednio w zakladce Sprawy (1) jak na obrazku ponizej, edycji
sprawy (2), usuniecia sprawy (3). Ikonka Odswiez (4) pozwala na odswiezenie listy spraw (aby
zobaczy¢ sprawy wtasnie wprowadzonych przez innych uzytkownikéw. Ikonki Wszystkie i Moje (5) —
widocznos¢ spraw wszystkich uzytkownikow lub aktualnie zalogowanego uzytkownika. Grupuj (6) —
grupowanie nastepuje po przeciggnieciu tytutu kolumny na pasek grupowania. Kolejne pola pozwalajg
na proste filtrowanie (7) spraw stosujac filtry: gmina, obreb, arkusz lub dzialka. (8) Pokazuje na mapie
dzialki powiazane z podswietlona sprawa (9) Sortowanie kolumn, ustawienia widocznosci kolumn i

kolejnosc ich wyswietlania opisane sa w instrukcji w punkcie Ustawienia kolumn i ich sortowanie. (9A)

Lista przykladowych spraw
"El Estima [Admin] _ o[ x

Plik * Opge ~ Stowniki ¥ Pomoc ¥ Rejestraga programu

J @ Sprawy ‘ Budowle ﬁ Zlecenia | Kalendarz El_ Raporty | sl Wykresy | [¥] Pisma przychodzace g Mapa
3 —
mdz’é ) (‘1‘4} s Pel®) | o Gmina: M. Opole - ardT) Y Filtruj (]
]
Dodaj Edytuj  Usun Odéwiez = |Wszystkie| Maje Grupuj Obreb: ¥| Dz: @usurifittr  pgica;
#* 7nak Znak2 Znak3 |Rodzaj sprawy Data wphywu Osoby Daziatki (9) Prowadzi Rodzaj inw. Rodzaj inw. opis Data zakor Termin « Uwa Stan
ABC/ 579 2023 POPWOREMIENE  5gag qp.qg TEMNY 166101 1.0103.41 192 mieszkaniowa PrZeDUdOWa w trakeie
budowe Leopold Inspektor zmiana
Xvz/ 115 /2023 Samowola 2023-11-22 Pol-Pol Sp. z 166101_1.0103.1 Aliga uelgEsE mzbuduv.va bez Zawieszon
budowlana 0.0. Inspektor zezwolenia 3
ABC/ 578 s2023 TOZWOleMENa ng.5 44 g5 WymySlony yseigq qp1s02 A9 mieszkaniowa 2U90"2 w trakdie
budowe Klaudiusz Fanta gA) Inspektor budynku
Woprowadz poszukiwany tekst ... (10) Szukaj Wyczysc

MW Bz11 »owoen(11)

B Obstuga sprawy (13)

J -- Dokumenty ? Filtrowanie spraw | ? Filtrowanie dokumentdw | @ Kartoteka | =2 Metryka sprawy ‘

n MNowy dokument w g% Edytuj tresé Dodaj plik(i) (? Link ™ Skanuj Otwaérz g Eksportuyj L‘_l’. . = Usun

» Odwotanie MNazwa dokumentu Mumer Rejestr Rodzaj Data dokum » | Wprowadzit Data ost.
] O Decyzja o pozwoleniu na budowg 404/231 3301/ Pozwolenie na bud 2023-11-30 Klaudia Spegalista

12
[ Brak optaty skarbowej 12) 3301/ Pozwolenie na bud 2023-11-29 Klaudia Spegalista

[m]
. 1=10012023 Pemopmychodzace  Pomwolenh 2023-11-28 lanKerownk

HOH 4 373 » B oM

(10) Wyszukiwanie polega na wpisaniu ciggu znakéw. Trzeba przy tym pamietaé, ze program
wyszukuje tylko w jednej komorce, wiec jezeli mamy znak sprawy podzielony na trzy komaorki to nie

wyszuka catosci numeru sprawy (aby bylo to mozliwe w ustawieniach kolumn mozna wlaczyc

wyswietlanie kolumny z pelnym numerem sprawy)

(11) Licznik wskazujacy ilosc wszystkich widocznych spraw oraz numer aktualnie podswietlonej
sprawy.

(12) Lista przykladowych dokumentéw (pism oraz zalacznikéw) dodanych do podswietlonej sprawy
(13) Dolna listwa sklada sie z wymienionych ponizej zakladek. Funkcje tych zakladek zostana szerzej
opisane w kolejnych punktach instrukciji.

Zakladka Dokumenty

Zakladka Obsluga sprawy
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Zakladka Filtrowanie spraw

Zakladka Filtrowanie dokumentéw
Zakladka Kartoteka

Zakladka Metryka sprawy
4.2 Sprawa - okno dodawania sprawy zaktadka Dane

Zaktadka Dane zawiera podstawowe informacje dotyczace Sprawy

(1) Gminy (pole wyboru podpowiadajace gminy ustawione w opcje->konfiguracja->inne )

(2) Znaku sprawy (podpowiadany zgodnie z ustawieniami w opcje -> konfiguracja -> autonumeracia )

Uwaga! Autonumeracja wpisze sie po wprowadzeniu daty wptywu wniosku.

(3) Czesc pdl to pozycje tzw. ,stownikowe” Klikajac na ,trzy kropeczki” mozna zdefiniowac¢ slownik z
dowolnymi wlasnymi nazwami np. dla pola: ,Rodzaj sprawy”. Uzycie tego pola umozliwi tatwiejsze
Filtrowanie i tworzenie Raportéw spraw na przyktad raport wszystkich sprawy z polem "Rodzaj sprawy"
ustawionym na "Pozwolenie na budowe"

Sprawa X

Dane | Osoby | Dane dodatkowe | Budowle n Odwotania | Metryka | Administraga

Dane:

Gmina: (M M. Opole v Data wpt. wniosku: [2023-11-15 -

Znak: (2) ABC/ - 578 5| /2023 v Numer whniosku: l.dz.1415/2023

Rodzaj sprawy: |Pozwolenie na budowe v - Data wniosku: 2023-11-15 v

Kategoria: v & Termin zatatwienia: |2023-11-20 L@

Rodzaj inw. mieszkaniowa v m Data ostatecznosci: v

RC'_dZEJ inw, budowa budynku jednorodzinnego Data zakorczenia: v

P Data waznosc: v

Uwag Prowadzi: |Aliga Inspektor « | (5)
Stan: w trakcie v
Kolor: -

Dziatki:  (B)

(6a) Lp Obreb ldentyfikator Numer Ulica Miejscowose

e » 1 CHMIELOWICE 166101_1.0150.2 2
+

6 Anuluj

(4) Sekcja z datami powigzanymi ze sprawa. Jezeli jest wpisana data ,terminu zatatwienia” bedzie ona
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na gtéwnym ekranie w kolorze pomaranczowym (7-10 dni przed terminem lub czerwonym —od 7 dni ) .
Progi mozna zmieni¢ w opcje->konfiguracja->Administracja

¥} Estima [Admin]

Plik = Opge ~ Stowniki ¥ Pomoc ~ Rejestraga programu | Wersja demonstracyjna

J @ Sprawy ‘ Budowle | 'ﬁ Zlecenia | Kalendarz | E Raporty | ol Wykresy | [*] Pisma przychodzace ‘

e ° a e * i . Gmina: M. Opale | am | | Y Fitrj
m ®
Wszystkie | '| Dz | | € Usuni filtr

Dodaj Edytyj  Usun Odéwiez Moje Grupuj Obreb:

# nak Znak2 Znak3 = Rodza) sprawy | Data wphywu  Osoby Dziatki Prowadzi Termin

ABC/ 579 /2023 EOZWO'E“'Q“E 2023-11-16 Tajemny Leopold  166101_1.0103.A1  Aliga Inspektor
udowe

(5) Pracownik prowadzacy dang sprawg. Mozna tu wybrac jednego - gtéwnego pracownika
prowadzacego sprawe. Przypisanie innych pracownikéw do danej sprawy jest mozliwe w oknie Sprawy
w zakladce Administracja

(6) Sekcja umozliwia wprowadzenie dziatek powigzanych ze sprawg. Dane dziatek mozna wpisa¢
recznie stosujgc przycisk (6a).

Ikona (6b) umozliwia wprowadzenie dziatek zaimportowanych z pliku GML. Przed uzyciem przycisku

(6b) nalezy zaznaczy¢ identyfikatory wybranych dziatek w zaktadce Mapa.

4.3 Sprawa - zaktadka Osoby

W zakladce Osoby mozna do Sprawy przypisac dane oséb zwiazanych ze sprawa np.: wnioskodawca,
wilasciciel, strona, inwestor lub petnomocnik

g

Sprawa

‘ Dane | Osoby ‘ Dane dodatkowe | Budowle |n QOdwotania | Metryka | Administraga

Osoby zwigzane ze sprawa:

Mazwisko | ime/MNazwa Ulica MNr adi | Nr lok  Kod Miasto

~ Status : Wnioskodawca

Wymyslony Klaudiusz Matoleska 1 45-221 Opole
~ Status : Wiasciciel

Wymyslona Beata Matoleska 1 45-221  Opole
+ Status : Inwestor

Fantazyjna sp. z.o.0. Krakowicka 40 45-221  Opole

Whioskodawca
Whasciciel
Strona

Inwestor

Petnomocnik

' © o O :

‘ eAnquj ‘
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W kolejnym oknie pojawi sie mozliwosc wstawienia do sprawy danych z (a) bazy os6b wpisanych

wczesniej do programu, (b) lista pojawi sie jesli do sprawy dodano juz dzialke z pliku GML

zawierajacego dane osobowe (c) lista pojawi sie jesli w zakladce Mapa wczytany plik GML zawieral

dane osobowe i przy mapie zaznaczono przynajmniej jeden identyfikator dzialki.

© 90O

(a) (b}
Baza osob | Osoby z dziatek przypisanych do sprawy | Osoby z dziatek zaznaczonych na liscie (zaktadka Mapa)

Wprowadz poszukiwany tekst ...

Nazwisko imie/Nazwa
» "Remont&Fun”
Fantazyjna sp. z.0.0.
Kowalski Jan
Magiczna Beata
Nowak Marek
Paol-Pol 5p. z 0.0
Spotdzielnia MAX
Tajemny Leopold
Wymyslona Beata
Wymyslony Klaudiusz

M # 4 1z10 ¢ B M

Adres

Remontowa 2/; 45-221 Opole
Krakowicka 40/; 45-221 Opole
Krowkowa 5/; 45-221 Opole
Magiczna /, 45-221 Opole
Mowakowska 3/, 45-221 Opole
Paolska 1/, 45-221 Opole
Spotdzielcza 1/; 45-221 Opole
Miejska 2/, 45-221 Opole
Matoleska 1/; 45-221 Opole
Matoleska 1/; 45-221 Opole

feh

Szukaj Wyczysc

Nr D.O. NIP REGON

@ ok € Anulyj

4.4 Sprawa - zaktadka Dane dodatkowe

Zaktadka Dane dodatkowe - mozna tu zdefiniowa¢ dowolne dodatkowe pola. Definiujemy je w opcije

-> konfiguracja -> administracja.

Ponizej przyklad z kilkoma wlasnymi polami typu: dowolny tekst, data, lista wyboru (dostepne sa takze

pola tylko na liczby lub kwoty).

Sprawa

Dane | Osoby | Dane dodatkowe

Dane dodatkowe
Wydat decyzje
Data wygasnieca

Budowle n Odwotania

Metryka | Administraga

Lista wyboru

lwybor

@ ok € Anulyj
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4.5 Sprawa - zaktadka Budowle

Zakladka Budowle pozwala na wpisanie szerokiego zakresu danych powiazanych z budowla -

dokumentéw i ich dat, parametréw technicznych budowli oraz os6b powiazanych z budowla.

Jesli chcesz tworzy¢ raporty do GUS-u (B-05, B-06) to przy budowli nalezy wpisywac date pozwolenia

na budowe oraz w parametrach technicznych budowli wypelnic sekcje niezbedne do utworzenia tych

raportéw (miejsca zaznaczone na obrazkach ponizej).

Budowla x
Budowla | Dane techniczne | Dane osobowe | Uwagi/Opis zmian
| Oznaczenia, potozenie:
Nazwa: budowa pawilonu handlowo-ustugowego Nr ewid.:
Gmina: ¥ | Obreb: Dziatka(j):
Migjsc.: Ozimek Ulica: Gtowna Nr adr.: Gtowna
Dokumenty i daty:
Whn. o pozwolenie na budowe nr: | 3411 z 2022-01-01 b Data ztozenia wniosku o pozw. na uzytkowanie: i
Pozwolenie na budowe (ub 28123 2022-01-15 - . . . -
zgtoszenie z projektem bud.) nr: /! z e Patlpize kol v
Dziennik budowy nr: 1234/23 z 2022-01-15 A Natozony termin wyk. robét dodatkowych: -
Pozwolenie na uzytkowanie nr: AB987/23 z |2023-06-08 - Data ostatniego wpisu w dzienniku budowsy: v
Data zawiadomienia o rozpoczeciu budowy: v Data kontroli obowigzkowej: ¥ | Optata: [0 A
Data rozpocrecia budowy: -
Data zakofczenia budowy: 2023-05-15 -
Rodzaj decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie: Decyzja o pozw. na uzytkowanie czesciowe -
Informagje:
Rozbidrka: |NIE b Sprzeciw: * | Ustawienie wartosd "sprzeciw” powoduje ze ta budowla nie jest zliczana w B-Ox
PKOB: obiekt wycofano (nie bedzie zliczany w zestawieniach GUS, GUNE)
Optata skarbowa:
wniesiono optate skarbowg Kwota optaty skarbowej: |0 -
9 Anuluj
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Budowla [x]
Budowla | Dane techniczne | Dane osobowe | Uwagi/Opis zmian
Dane:
Klasyfikacja kociot/piec dwu- lub wielopaliwowy -
Przeznaczenie inny rodzaj ogrzewania
Budownictwo gaz sieciowy
Typ budynku ciepta woda (centralnie)
Miasto/wies miasto Gospodarstwo
Inwestor podt. do wodociggéw zbiorowych
Forma budownictwa podt. do wodociggdw zagrodowych
Wartos¢ kosztorysowa 0.00 7 zainstalowanymi urzadz. kanaliz.
Powierzchnia/kubatura urz. zaopatrzenia w wode
Pow. zabudowy [m2] 0.00 B-05
Pow. catkowita [m2] 0.00 —
Pow. uzytkowa [m2] 0.00 Budownictwo indywidualne
Pow. ustugowa [m2] 0.00 L Liczba budynkéw 1
Pow. dachu [m2] 0.00 Powierzchnia uzytkowa budynkéw
Kubatura [m3] 0.00 Pozw. wydane na podstawie MPZP
Dane techniczne B-06
Liczba kondygnagji nadziemnych 0 Liczba mieszkar na wynajem 0
Liczba kondygnagji podziemnych 0 Pow. uzytk. mieszkari na wynajem
Materiat - Sciany Ewidencja obiektéw budowlanych
Materiat - dach Kategoria
Technologia wznoszenia Kolumna 12 (Kontrola)
Wskaznik energi pierwotnej EP [kKWh/{ Kelumna 13 (Uwagi)
Wspélczynniki p ikania ciepla Uc[W/(m2 . K)] Dane techniczne .
‘ @ ok H € Anulyj ‘
4.6 Sprawa - zakltadka Odwotania
Zaktadka Odwotania to spis ewentualnych odwotan w sprawie.
Sprawa =S
Dane | Osoby | Dane dodatkowe | Budowle n Odwotania | Metryka | Administraga
Data Tresc Wprowadzit
b 2023-11-17 sprzeciw zgtoszony przez wnioskodawce w sprawie postepowania ... Admin

‘ @ ox HeAnquj‘
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4.7 Sprawa - zaktadka Metryka
Zakiladka Metryka pozwala na dodawanie, edycje, usuwanie i pozycjonowanie metryki do wydruku.

Dane | Osoby | Dane dodatkowe | Budowle n Odwotania | Metryka | Administragia

Data Osoba podejmujgca czynnosc Okreslenie czynnosca Identyfikator dokumentu
2022-01-17  Anna M. - referent inne 77.30.2022
2022-02-03  Anna M. - referent zawiadomienie 77.40.2022 Zawiadomienie o zakoriczeniu budo
2022-02-04  Anna M. - referent dekretowanie 77.30.2022 Zawiadomienie o zakorficzeniu budo
2022-02-04  Anna M. - referent sporzadzenie 77.30.2022 Zawiadomienie o zakorficzeniu budo
2022-03-23 MNowak Jolanta kontrola 77.51.2022 Kontrola realizagi obiektu budowlar

© © o * I
@ ok €D Anuly)

Wydruk powyzszej metryki jest mozliwy z dolnego menu programu Estima gdzie dostepna jest

zakladka "Metryka sprawy".
W opcjach programu -> konfiguracja -> Administracia mozna zaznaczy¢ czy program ma zgtaszaé

wpis do metryki przy dodawaniu pisma do sprawy.

I Dokumenty B Obstuga sprawy ? Filtrowanie spraw ? Filtrowanie dokumentéw | = Kar‘toteka| = Metryka sprawy |
5] "

METRYKA SPRAWY

Oznaczenie sprawy |ABC/5852023
Pozwolenie na budowe; mieszkalny wiglorodzinny; preebudowa i rozbudowa mieszkalnego budynku jednorodzinnego przy

Tytul sprawy ulicy Maloleska 1;
L Dﬂti’ npdiatai | M=enarrania ne b nadsimiia cai | . _Nlraélania nndaimnuanai, | Welkazanis idanhfilatnra dplimant s altach
P C2 Opde x
1 200

, Rejestry | Wyglad | Inne | Administraga | Autonumeragia | E-mail

3 | 20 Opge
?wymus' zmiane hasta po 30 dniach§

wymus silne hasto (min. 8 znakéw, mata i duza litera, cyfra lub znak spegjalny)

Usuwaj wpisy w kalendarzu starsze niz (365 5 | dni

| \/ pytaj o wpis do metryki sprawy po dodaniu pisma do sprawy

\/ menu dodawania dokumentu do sprawy rozbite na grupa - > rejestr -> nazwa szablonu

— - e - - . - = e .

4.8 Sprawa - zaktadka Administracja

W zaktadce Administracja widac informacje kiedy i przez kogo zostata zatozona sprawa oraz do
ktérego uzytkownika sprawa jest przypisana.

Sprawe mozna przypisaé do kilku uzytkownikéw. Mozna takze zmienia¢ przypisanych uzytkownikéw w
trakcie trwania sprawy.

Dostep uzytkownika do zaktadki Administracja i przypisywania spraw mozna kontrolowac¢

uprawnieniami w Stowniki -> Uzytkownicy
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Dane | Osoby | Dane dodatkowe | Budowle n Odwaotania | Metryka | Administragja

Przypisanie sprawy do uzytkownikéw: Referat:
» Admin
\/ Aliga Inspektor
Anna Referent _
. . Sprawa zalozona przez uzytkownika:
Jan Kierownik
Klaudia Spegjalista Jan Kierownik M

Marek Inspektar Dnia:  [2023-11-17 11:21:18

@ ok €3 Anulyj

4.9 Dodawanie dokumentéw do sprawy

Na dole listy spraw w zaktadce Dokumenty mozna:

(1) Dodac¢ dokument/pismo z szablonu (szablony nalezy przygotowac w Stowniki -> Edytor szablondw )

(2) Edytowac tres¢ dodanego juz dokumentu/pisma (opis ponizej)

(3) Dotgczy¢ dowolny plik np. zdjecie lub pdf lub link do takiego pliku

(4) Uruchomi¢ tradycyjne skanowanie za pomoca skanera

(5) Otworzy¢ zatgcznik w programie zewnetrznym np. plik pdf oraz eksportowaé zatgcznik na dysk
komputera

(6) Wystac¢ zatacznik e-mailem

(7) Grupowac liste pism wg kryterium rejestru

(8) Usunaé pismo/dokument/zatgcznik

(9) Sprawa podswietlona na liscie spraw

(10) Dokumenty dodane do podswietlonej sprawy
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"gl Estima [Klaudia Spedialista]

Plik * Opce * Stowniki ¥ Pomoc * Rejestracja programu

J @ Sprawy ‘ Budowle | ﬁ Zlecenia | Kalendarz | E Raporty

uill Wykresy | [*] Pisma przychodzace | g Mapa ‘

'l o ° . Gmina: |M. Opaole '| AR: | | Y Filtruj
o
Dodaj Edytuj  Usur Odiwiez | |[Wszystkie| Maje Grupuj Obreb: | -] bz | | @usuntitr
# Znak Znak2 Znal * Rodzaj spraw Data wphyw Osoby Drziatki Prowadzi Rodzaj inw. | Rodzaj inw. opis | Data zakor Te
ABC/ 584 f2023 Z3SWRAZEN 5453 1408 Sp°'dz'e‘”'a Aliga mieszkaniowa samodzielnoéé
Inspektor
ABC/ 586 /2023 Inny wniosek 2023-11-28 “YTYEION3 1 oei0q 101501 A9 dotyczy wydania
Beata Inspektor kopii

|Wpr0wadz’ poszukiwany tekst ... | ‘ Szukaj H Wyczyse |

4 10z11 » B M

J = Dokumenty ‘ B: Obstuga sprawy

B Nowy dokument. v 2 Edyty treect?) B3 Dodsj plik()

? Filtrowanie spraw ? Filtrowanie dokumentéw | E Kartoteka | =0 Metryka sprawy ‘

3

5
(? Link ™= SkanUJ(4) O‘twérz( ) m Eksportyj _ 6) O = Usun

* Odwotanie Nazwa dokumentu MNumer Rejestr Rodzaj Data dokum =  Wprowadzit

Decyzja o pozwoleniu na budowe 404/231 3301/ Pozwolenie na budt 2023-11-30  Klaudia Spegalista
> D -:-—ﬂ_-__

l.dz. 1001/2023  Pismo przychodzgce Pozwolenie 2023-11-28 Jan Kierownik

M a4 273 » WM

Dodawanie dokumentow z szablonu moze by¢ rozdzielone na 2 lub 3 kroki (grupa -> rejestr -> nazwa
pisma jak na obrazku ponizej) - zmiane tego ustawienia mozna dokona¢ w Opcjach programu ->
konfiguracja -> administracja.

Lista dokumentéw sktada sie z wszystkich pism wprowadzonych wcze$niej w Stowniku szablonéw
pism

-- Dokumenty ‘ B: Obstuga sprawy | ? Filtrowanie spraw | ? Filtrowanie dokumentéw | |E| Kartoteka | =2 Metryka sprawy ‘

B Nowy dokument vl # Edytyj tres¢ Bl Dodaj plik() ¢ Link ™ Skanyj B Otwérz gy Eksportyj S - B usun

| POZWOLENIA b | 3301/ Pozwolenie na budowe b Brak optaty skarbowej | Data dokume
WZiZT > 3302/ Pozwolenie na uzytkowanie 4 Decyzja - BRAK pozwolenia na budowe
ZASWIADCZENIA 4 3344/ Pozwolenie na rozbidrke » Decyzja 0 pozwoleniu na budowe
ZGEOSZENIA 4 Postanowienie o wygaszeniu
Wezwanie do uzupetnienia

Po kliknieciu na wybrany dokument pokaze sie okienko z Danymi dokumentu (D1) - mozna w nim
okresli¢ daty dokumentu, rejestr i numer decyzji. W zaktadce Osoby (D2) mozna wpisa¢ do dokumenty
dane innych oso6b innych niz wczesniej powigzanych ze Sprawag. W kolejnych zaktadkach tego okienka
mozna ewidencjonowac¢ odwotania i decyzje nadzwyczajne dotyczace tego dokumentu, dodaé
zataczniki, stresci¢ ustalenia decyzji lub dopisa¢ uwagi.
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Dane dokumentu 3
(D2 .
Dane | Osoby | Uwagi |n Odwotania | Zatcznmiki | Streszczenie ‘n Dec. nadzwyczajne | Historia ’
(D3)

MNazwa dokumentu

Decyzja o pozwoleniu na budowe

Dane:

Rejestr: 3301/ Pozwolenie na budowe -
Data dok. (D1)|2023-11-30 v Mr wniosku:

Nr decyzji: 404/23 v 1 - -
Rodzaj decyzji: v e
Data ostatecznoéc:  |2023-11-30 v Data waznosci: v
Wprowadzit:

Klaudia Spegjalista

Po dodaniu danych dokumentu w powyzszym okienku mozna dokument edytowac przyciskiem

M Edytyj tresc

Ponizej obrazek z przyktadowym pismem w trybie edycji. W tym przykltadowym pismie zaznaczyliSmy
kolorem niebieskim wszystkie dane, ktdre przeniosty sie z pod$wietlonej Sprawy. Pismo mozna
dowolnie redagowac, wstawi¢ dodatkowe dane ze Sprawy (poprzez gorne menu Wstaw), zapisac,

wydrukowac itp.
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'E] Brak oplaty skarbowej - || o | x

HZapisz nZapiszizaman ™ Drukuj g PDF  Dokument Wstaw Formatuj Pisownia QZamknij
"ﬂ' Times Mew Roman VH 11 v‘ B I ! 'I'Z TZ :JI_:

+|:|:|:||:|:|:|—E B poEn

¥

| K
R

3

2.|.1.|.§.|.1.|.zul.3.|.4.|.5.|.5.|.;.r.|.3-|ug-lulgnl|11||-12||-13||-14|||15|||15|||17|||E|||

Urzad Miasta Cpole, dnia 2023-11-29
ul. Urzedowa 1
45-221 Opole

Znak sprawy: ABC/S852023

Kowalski Jan

45221 Opole, ul W s

Wezwanie do wniesienia op laty skarbowej

Wezywam downiesienia oplaty skarbowej w wysokosci 22 ot za pozwolenie na budowe dla inwestycji:
przebudowa i rozbud owa mieszlkalnego budynlu jednorodzinnego przy ulicy Malplesla 1

na terenie dz. or nr 31 obreb GO STAWICE  ul Malgleska 1
Podstawa prawna: art 261 § 1 ustawy z dnia 14 czerwea 1960 roku — Kodeks Postepowania Administracyjnego
Optate skarbowa nal ezy uiscié w terminie 14 dnd od daty otrzymania niniejszej korespondencji.

Optaty moina dokonat gotowka w kasie Urzedn w godz. 3.00 do 17.00;

W przypadiu braku oplaty czynnost uzalezniona od oplaty zostanie zaniechana [art. 261 §2 Kpa].

Otrzymuja:
1. Wnioskodawea
2. Tajemny Leopold- pelnom ocnik

R R R U R I IR AR R AN R R R IR - A R

(-
0
m

4.10 Obstuga sprawy

Zaktadka Obstuga Sprawy (1) jest pomocna w kierowaniu zlecen innym pracownikom.

Na ponizszym obrazku dla podswietlona jest sprawa ABC/578/2023 - dla tej sprawy w zakladce
Obstuga Sprawy (1) przyciskiem (2) dodano zlecenie. W oknie edycji zlecenia (5) widzimy temat
zlecenia, autora zlecenia i osobe wskazang do realizacji zlecenia - osoba wskazana do realizacji
zobaczy to zlecenie w swoim programie w zaktadce Zlecenia. W oknie edycji w sekcji "Wpisy w
kalendarzu" mozna tez dodac termin przypomnienia - okienka ktére w okreslony dzien i czasie pojawi

sie w programie osoby skierowanej do przyjecia zlecenia.
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Plik * Opge * Stowniki ¥ Pomoc * Rejestracja programu

0 Sprawy | [i] Budowle | ¥ Zlecenia m Kalendarz D Raporty | sl Wykresy | [¥] Pisma przychodzace | @, Mapa

| i i : Gmina: M. Opale | am Y Filtruj
Dodaj Edytuj  Usufi Odéwiez | |Wszystkie| Moje Grupuj Obreb: ¥ | Dz: usunfiltr
# Znakl Znak2 Znak3  Rodzaj sprav Zlecenie x
v ABC/ 578 2023 Pozwolenief | Dane | Dokumenty | Historia (5)
budowe
- = Nazwa, kolor: MNotatka:
Whprowadz poszukiwany tekst ... Dostarczenie dokumentagji z archiwum v Dostarczenie dokumentacdji z archiwum
Dokumentacgja numer ABU/203/2010
M a 1711 » M
) Daty:
-tz;fJokumenty B Obstuga sprawy Data zlecenia (przypomnienia): 2023-11-21 =
Q [* Data > W= Data zdarzenia (termin sprawy itp.): 2023-11-21 =
I3J> 2023-11-21  Dostarczenie dokun . .
# Data zakoricz. (zamkniecia zlecenia): -

v zlecenie zakoriczone
(4)

Autor zlecenia:

Klaudia Spedjalista -

Wskazany do realizagji zlecenia:

Anna Referent A

Powigzania:

Sprawa: ABC/578/2023 ha

Pismo p.: brak powigzania z pismem [£> Wstaw date i podpis

Whisy w kalendarzu zwigzane ze zleceniem:

<Brak pozycji w kalendarzu >

of =

M+ 4 1z1 » » ml

Przycisk (3) stuzy do dodawania krétkich notatek opisujacy przebieg realizacji zlecenia. Przyciski (4)

stuzg do edycji i usuniecia zlecenia.
4.11 Filtrowanie spraw

W zakladce Filtrowanie spraw (1) po uzyciu przycisku (2) otworzy sie okno filtrowania (3), w ktérym
mozna filtrowa¢ sprawy wedtug wielu roznych kryteriow.

Ponizej wybrano wszystkie sprawy z Rodzaju "Zgloszenie robét" prowadzone przez pracownika Jan
Kierownik. Ustawione filtry sumujg sie i mozna ustawi¢ dowolng ilo$¢ kryteriow np. sprawy z Rodzaju
"Pozwolenie na budowe" prowadzone przez Jan Kierownik i Klaudia Specjalista z datg zakonhczenia
sprawy od 2023.01.01 do 2023.01.31 tylko w obrebie Chmielowice.
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B Dokumenty B Obstuga sprawy ? Filtrowanie s;:tra\.(/‘];l ? Filtrowanie dokumentéw | = Kartoteka == Metryka sprawy
2)* Kaolor Znak sprawy ~ | Rodzaj sprawy Rodzaj inw. Data w
» | Filtr spraw x
]
- 3) :
4) Potozenie Sprawa:
Gmina: M. Opole - Znak: - 0 - v
Obreb: - Rodzaj spr.. |Zgtoszenie robot v e
Id. dziakki: Kategoria: T
Rodzaj inw.: v e
Daty: Rodzaj inw. opis (fragment):
Data wphywu wniosku: Referat: v o
Tk v e v Nr. wn.: Stan: ¥ | Kolor: v

Data wniosku:

od: v | do: -

Prowadzi: Uwagi (fragment):
Data ostatecznosci:
: . Jan Kierownik v
od: - o -
B
Data zakoriczenia: t\/_lan Kierawnik
od: v | do - Klaudia Spegjalista
M| Aliga Inspektor
. B Anna Referent NIP:
Sortowanie: Marek Inspektor
: Status osoby: |- wszZystkie - -
data wprowadzenia -
& ox €3 Anulyj

M4+ 4 1zd » B M
Po zatwierdzeniu filtrowania przyciskiem OK pojawi sie lista przefiltrowanych spraw mozna je

zaznaczac i odznaczac przyciskami (4).
4.12 Filtrowanie dokumentow

Zaktadka Filtrowanie dokumentéw (1) po uzyciu przycisku (2) otworzy sie okno filtrowania (3), w
ktérym mozna filtrowaé dokumenty wedtug wielu réznych kryteriow. Na ponizszym obrazku wybrano
wszystkie dokumenty wystawione z szablonu "Decyzja - BRAK pozwolenia na budowe".

Ustawione filtry sumuja sie i mozna ustawi¢ kilka kryteriéw np. Wszystkie dokumenty z danego rejestru

z datg ostatecznosci w zadanym okresie.
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-- Dokumenty | B: Obstuga sprawy | ? Filtrowanie spraw ‘ ? Filtrowanie dcnkumenténg&;I )‘ E Kartoteka | 2 Metryka sprawy

Y |* Odwota Nazwa dokumentu Numer Rejestr
@ 5 ,
iltr dokumentéw (3) X
Nazwa dokumentu (fragment): Dokument:
Nr decyzji: - 0 s -
Daty: Rejestr: v
Be Al TTrEniE Szablon: |Decyzja - BRAK pozwalenia na budowe v

Brak optaty skarbowej

od: ¥ | do v Rodzaj dec.:
W4 Decyzja - BRAK pozwolenia na budowe
Data ostatecznosci: Nr.wn.: Decyzja 0 pozwoleniu na budowe
od: * | do: - Postanowienie o wygaszeniu
Wezwanie do uzupetnienia
Data waznosci: Uwagi (fragm Uzytkowanie
od: v | do M Rozbiérka
Odwotanie

@ ok € Anulyj

4.13 Kartoteka

Zaktadka Kartoteka (1) to podstawowe dane sprawy i tabularyczny spis pism dotyczacych sprawy z
mozliwoscig wydruku (2).

-_ Dokumenty | B: Obstuga sprawy | ? Filtrowanie spraw | ? Filtrowanie dokumentow @ Kartoteka | =2 Metryka sprawy
(1) -
= KARTOTEKA SPRAWY
(2) Znak sprawy:  ABC/585/2023 Data wptywu wniosku:  2023-11-28
Gmina: M. Opole Data zakoriczenia: 2023-11-30
Rodzaj sprawy.  Pozwolenie na budowe
Kategona:
Rodzaj inwestycji: mieszkalny wielorodzinny
przebudowa irozbudowa mieszkalnego budynku jednorodzinnege przy ulicy Matcleskiej 1
Osoby: Kowalski Jan (wnioskodawca), Tajemny Leopold {petnomocnik)
Darne dodathkowe:
Dziatka: GOSEAWICE 3 (166101_1.0055.3)
Dokumenty:
Nurmer Nazwa Rejestr Rodzaj Data wpr.
A04/231 Decyzja o pozwokniu na budowe 3301/ Pozwolenie na budowe 2023-11-30
Brak opfaty skarbowej 3301/ Pozwolenie na budowe 2023-11-28
ldz. 1001/2023 Pismo przychodzace Pozwolenie na budowe 2023-11-28
v

4.14 Metryka sprawy

Zaktadka Metryka sprawy (1) to wykaz kolejnych czynnos$ci podczas realizacji sprawy.

W Opcje -> Konfiguracja -> Administracja mozna wigczy¢ opcje z pytaniem czy dodawana czynnos¢

ma by¢ wpisana do metryki.
Metryka sprawy stuzy do jedynie wydruku (2) metryki, w razie potrzeby dokonania zmian w pozycjach
metryki lub usuniecia niektoérych pozycji mozna to wykonac w oknie edycji sprawy -> zakladka Metryka
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[ =l | x|

" Estima [Admin]

Plik = Opge = Stowniki = Pomoc ™ Rejestraga programu

ulll Wykresy | [*] Pisma przychodzace | ,g Mapa ‘

J @ Sprawy ‘ Budowle | ﬁ Zlecenia | Kalendarz | E Raporty

° e o * i . Gmina: |- Opole MIEC | Yritry
L ]
Wszystkie Obreb: | 'l Dz.: | | QUsuﬁ filtr

Dodaj  Edytuj  Usun Odéwiez Maoje Grupuj

# Jnak Znaki Znak3 Rodzaj sprawy Data wpl =  Osoby Dziatki Prowad: Rodzaj inw | Rodzaj inw. o] Data Term Uw: Stan

. _11_2s Wymyslona 166101_1. Alija dotyczy
e Hiie e Reata 0150.1 Insnekto widania konii
|Wprowadi poszukiwany tekst ... | | Szukaj || Wyczyse |

M4 SZTT » o

| | | | — (1)
i Dokumenty B: Obstuga sprawy ? Filtrowanie spraw ? Filtrowanie dokumentdw |E.| Kartoteka | == hjetryka sprawy L
... ae——————— "}

[=
(2)
METRYKA SPRAWY
(Oznaczenie sprawy |ABC/585/2023
Tytut sprawy qutmfeniem bt.fcbwe;mieszkafw wiglorodzinny; przebudowa i rozbudowa mieszkalnego budynku jednorodzinnego przy
ulicy Matoleska 1;
Lp Data pndj@t_ej Oznaczenie osoby pqqejmujacej Okrezlenie pndgjn_'lnw anej Wskazanie ideptyﬂkatnra q:lk_urnentu W ak‘lapp
czynnosci dang czynnozc cZynnosci =prawy, do Korego odnosi sig dana czynnosc
1 2023-11-28 Klaudia Specialista dekrefowanie 404231 (3301 Pozwolenie na budows)
2 | 2023-11-29 Kisudia Specalista inne - opis: S‘f;‘m"e -OPIEtE | 3304/ Pozwolenie na budows)
3 2023-11-30 Klaudia Specjalista akceplaga 0 (3304 Pozwolenie na budows)
Sporzadzit Admin  Data: 2023-11-30
W
L4 >
Budowle

Zaktadka Budowle (1) umozliwia wyswietlenie wszystkich wprowadzonych do programu budowli (2),
edytowanie wybranej budowli (3), przejscie do sprawy zwigzanej z budowlg (4).

W celu wyszukania budowli na liscie mozna uzy¢ ogélnego pola wyszukiwania (5) - to pole wyszukuje
w obrebie danych widocznych w kolumnach. To jakie kolumny sg widoczne mozna kontrolowa¢ pod
ikong * (6).

Wyszukiwanie po innych parametrach budowli umozliwia przycisk Filtr (7) i okno filtrowania (7a)
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'E] Estima [Admin] L=Jl= Ji3 |

Plik * Opge ~ Stowniki ¥ Pomoc ™ Rejestraga programu

[
@ Sprawy Budowle I‘ ﬁ Zlecenia | Kalendarz | E Raporty | sl Wykresy [¥] Pisma przychodzace | ,g Mapa |

(7) Otz} °(3J °(4J

Filtr Pokaz wszystkie Edytuj Przejd# do sprawy

* Nazwa Nr. ewid. Gmina | Obreb Migjsco Ulica Sprawa Prawadzi Nrwnios Data wnioski | Nr pozw. na Data pozwoal | Nr dziennik

(6

Raport (7a)
Budowa budynku Przedziat czasu: Gmina:
mieszkalnego
501/2023 M. Q : :
Jjednorodzinnego 2 Wn. o pozw. na budowe: | M | do: ‘ M ‘ | - ‘
wolnostojacego Pozwolenie na budowe (lub )
- kJﬁ 2 zgtoszenie z projektem bud.): | M | do ‘ M ‘ B
udynel :
5 Y 502/2023 Pozwolenie na uiytkowanie: | - | do: ‘ v ‘
mieszkalny |wszy5cy - ‘
mieszkalny
Jednorodzinny - 503/2023 M. O Klasyfikaga:
budowa
Przeznaczenie; b ‘
mieszkaniowy
wielorodzinny - 504/2023
blizniak ‘ o oK ‘ | 6 Anulyj
Wprowadz poszukiwany tekst ... t5} | ‘ Szukaj H Whyczys |
4 44 4 1z5 » B M

VI Zlecenia

Zaktadka Zlecenia (1) umozliwia przydzielenie pracy konkretnemu pracownikowi. Zlecenie mozna
traktowac jako proste przekierowanie pisma przychodzgcego do konkretnego pracownika, ktory
dopiero zatozy Sprawe, wpisze do niej pelny zakres wymaganych dane i zajmie sie realizacja tej
sprawy. Adresatem Zlecenia moze by¢ takze kierownik, ktory zatozy Sprawe i przydzieli jej realizacje
konkretnemu pracownikowi.

Zlecenie mozna dodac bezposrednio w zaktadce Zlecenia przyciskiem (2)
Zlecenie mozna takze dodac:

e do juz istniejgcej Sprawy w zaktadce Obstuga sprawy

¢ do pisma przychodzacego w zaktadce Pisma przychodzgce

Gotowe zlecenie mozna edytowac (3), wydrukowac (4), odswiezy¢ liste zlecen (5) - gdyby w
miedzyczasie inny pracownik dodat zlecenie na innym stanowisk,

(6) to filtr wyboru oséb prowadzacych zlecenie. Do gotowego zlecenia mozna zatozy¢ sprawe (7),
dolaczyc¢ zlecenie do juz istniejgcej sprawy (8) lub jednoczesnie zakorczy¢ zlecenie i zatozy¢ dla niego
sprawe (9). Zlecenia mozna przeszukiwac (10). Na dolnej listwie (11) mozna zakonczy¢ zlecenie,
dodac do niego wpis do kalendarza, przejs¢ do sprawy powiazanej z zleceniem. (12) przedstawia okno
edycji zlecenia. W oknie edycji w sekcji "Wpisy w kalendarzu" mozna dodac termin przypomnienia -
okienka ktoére w okreslony dzien i czasie pojawi sie w programie osoby skierowanej do przyjecia
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VI

zlecenia.

&l Estima [Admin] —[o[x
Plik * Opge ¥ Stowniki ™ Pomoc ™ Rejestragja programu

| @ Sprawy l Budowle | ’ﬁ‘ Z\ecemg‘l{ Kalendarz | E Raporty | sl Wykresy | [*] Pisma przychodzace | 2 Mapa |
i 3 4 5
) (3] (4] m( ) (k4] (8) (9)

Prowadzi:

wszyscy (6) - ] A '

zotsE prawe
Jan Kierownik
Klaudia Spegjalista

#| Kolor  Nazwa
Aliga Inspektor
Anna Referent 2023-11-19

Pismo przychodzzce l.dz.
1000/2023 Marek Inspektor 2023-11-19 Aligja Inspektor

._- - x
»
J Dane | Dokumenty | Historia | (12)

Notatka:

Dodaj  Edytuj Drukuj Odéwiez Dotacz do sprawy Zatdz sprawe i zakofcz zlecenie

Data zlecenia | Zakorficzona Zatozyt

Osoby (z pismz
przychodzzceg

Notatki

Data zdarze.. | Data zakoriczenia Prowadzi

Nazwa, kolor:

Dostarczenie dokumentagji z archiwum
Dokumentacja numer ABU/203,/2010

IRE

Dostarczenie dokumentadji z archiwum

Daty:

Wprowadz poszukiwany tekst ... [1[)) Data zlecenia (przypomnienia): 2023-11-21 -

2023-11-21 -

WA 272 » M

& 1) @ pal

Zakoncz zlecenie  Kalendarz | Edytujsprawe  |di do sprawy
Notatka:

(& |Dostarczenie dokumentadi z archiwum

Data zdarzenia (termin sprawy itp.):
Data zakoncz. (zamkniedia zlecenia):

zlecenie zakonczone

Autor zlecenia:

Dokumentacja numer ABU/203/2010 Kiaudia Spegalista -

Wskazany do realizagi zlecenia:

Anna Referent -
Powigzania:
Sprawa: ABC/578/2023 ﬂ

Pismo p.: brak powiazania z pismem > Wstaw date i podpis

Wpisy w kalendarzu zwigzane ze zleceniem:

oL
@ =

<Brak pozycji w kalendarzus

e Anuluj

Kalendarz

Zaktadka Kalendarz (1) stuzy do dodawania dowolnych przypomnien. Jesli na przyktad uméwites sie z
petentem w sprawie wgladu do dokumentacji danego dnia o godzinie 10.00 mozesz ustawi¢
przypomnienie (2). Obrazek (3) to okno edycji przypomnienia w kalendarzu - ustawiono w nim
przypomnienie, ktére automatycznie pojawi sie na ekranie Estima o wyznaczonej godzinie. Termin w
kalendarzu mozna dodac takze podczas tworzenia Zlecenia oraz przy sprawie - w zaktadce Obstuga
Sprawy. Widok kalendarza mozna wyswietla¢ w trybie dziennym, tygodniowym lub miesiecznym oraz
wyswietli¢ wpisy tylko wybranych pracownikéw (4)

© 2024 www.estima.m6.pl tel: 506 089 326



Kalendarz 33
"€} Estima [Admin] _ [o | x|
Plik ¥ Opge * Stowniki ¥ Pomoc ™ Rejestragja programu
1)
| (2 Sprawy | Budowle | D Zlecenia ‘ Kalendarz | [El Raporty | anll Wykresy | [*] pisma przychodzace
Pokaz uzytkownikdw: (4)
1 7 31 =
Dodaj Edytuj Usun Dzien Tydzien Miesiac Rok Agenda Odiwiez
Alicja Inspektor Anna Referent Marek Inspektor
CZWARTEK CZWARTEK CZWARTEK
23 23 23 4 listopad 2023 b
pw $cpsn
[2’ #3031 12 3 45
10 7T Dostarczenie dokumentacji z archiwum | :: 12 1: 1‘2 _‘2 ]Ig '}J} E
47120 21 2223 24 25 26
11 <2 37 28 29 30
'E] Wydarzenie - Dostarczenie dokumentadji z archiwum (3) - [ 3 | x
J— grudzien 2023
12 Temat: |Dostarczeme dokumentacji z archiwum | pPw $cpsn
12 3
3 Lokalizagja: | | Etykieta: |[] Brak | l4se7eon
- 111213 141516 17
18 19 20 21 22 23 24
12 Poczgtek:  2023-11-23 ~| 1000 2] [ catodniowe %5 26 2728 29 30 31
— Koniec: [2023-11-23 ~| 1030 2| [ kalendarz Google styczen 2024
15 pw $cpsn
Uzytkownik: |Anna Referent - | 1234567
16 2 91011121314
- 15 16 17 18 19 20 21
J Przypomnij: wezesnie). Ozn. godzin: 22 23 24 25 26 27 28
12 03031 1 2 3 4
v 567 8910MN
? ﬁ Zlecenie @ Sprawa m |dZ do sprawy
Ll Llen & Daostarczenie dokumentagji z archiwum

Dokumentagja numer ABU/203/2010

O o

| eAnu\uj | | = Usuri ‘ | Q_Powtémema |

Data zlece

Ponizej okno z przypomnieniem jakie pojawi sie na Ekranie Estima w wyznaczonym terminie.
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VIl

_4 1 przypomnienie

Poczatek: pigtek, 23 listopad 2023

ﬁ Dostarczenie dokumentacji z archiwum

10:00

Temat

ﬁDosEra’enie dokumentadi z archivwum termin 1 godz.

Poczatek za ...

Usun wszystkie

10 minut

Kalendarz mozesz powigzaé ze swoim kontem Google wtedy przypomnienia pojawig sie na Twoim
telefonie (jesli na telefonie jeste$ zalogowany do konta Google).

Raporty

W Zaktadce Raporty (1) zawarto kilka wzoréw raportow (2).

"El Estima [Admin]

Plik = Opge = Stowniki = Pomoc ™

Rejestragja programu

— 1
(E) Sprawy Budowle | I Zlecenia Kalendarz Fl_ Raporty | anll Wykresy | [¥] Pisma przychodzace

(1)

as | [pex] [ ] éﬁ Cl Ck ql

¥LS ¥LSX oDT DOoCK Powieksz Pomniejsz  Cata strona

= — [ [B
- PDF RTF
Raport * Drukuj FDF RTF
(2 B-05
B-0&

Decyzje o pozwolenie na budowe

Zestawienie spraw

Rejestr decyzji o ustaleniu lokalizagji inwestygji celu publicznego o znaczeniu powiatowym i gminnym
Rejestr decyzji o warunkach zabudowy

Whioski o pozwolenie na budowe

Zestawienie spraw z numerem segregatora

Raporty do GUS B-05 i B-06 wymagaja podania jedynie zakresu czasowego.
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Aby dane pojawily sie na tych raportach muszg by¢ wypetnione stosowne pola w Sprawy - zakladka

Budowle
A —[o][x
Plik * Opge * Stowniki ¥ Pomoc ~ Rejestraga programu
(:) Sprawy | [1] Budowle | @ Zlecenia m Kalendarz D Raporty | sl Wykresy | [¥] Pisma przychodzace
— [, [, (X [, [, m
AEEEEEEE
Raport ¥ Drukuj PDF RTF XS ¥LSX oDt DOCK Powieksz Pomniejsz  Cata strona
A
nr s,
e GUS  GLOWNY URZAD STATYSTYCZNY, al. Nicpodleglosci 208, 00-925 Warszawa WSt gov.p
Nazwa i adres jedoesiki sprawoedawcze) B Portal sprawnzdawezy GUS
-05 purtal stal.gov.pl
Sprawnzda]li‘e 0 wyda]{ych pm:wPleniach Urzad Starystyerny
s | & budowe i zgtoszeniach 2 projekiem ul, St Leszezyiskiego 48
wlanym budowy obicktow budowlanych| 20068 Lublin
Przedziat czasu: Termin prockazania:
74 kwartat do 15. dnia kalendarzowego po kwartale z danymi za |
Od: 2023-11-01 ¥ | do: 2023-11-30 - 101§ TV kwartal 2019 ¢
mec v | kwartak: v via 29 ezerwen 1995 r. o statystyee publiczmej (D211, 2018 poz. 997, 7 pégn. zm.).
pbtrocze: ¥ | rok: - = = - - -
- HATPLENIAC WILL I LR M
Grmina: F NP UTUROUOPURPURPROPON I 1111111 1 01T - FL R4 Pr Tl b 1T vt R
M. Opole -
n hudowy nowvch hudvnkdw mieszkalnveh v
< >
o OK e Anuluj

Dla raportdéw zwigzanych z wnioskami, decyzjami i rejestrami obok zakresu dat mozna wybra¢ nazwe
szablonu uzytego przy nadawaniu decyzji (obrazek ponizej).

Raport mozna wykonac takze wg rejestru jednak jesli do sprawy dodano r6zne pisma z tego samego
rejestru to wszystkie pojawig sie na wykazie. Pomocne w takim przypadku bedzie pole "tylko decyzje
ostateczne" - zaznaczenie tego pola powoduje umieszczenie na raporcie tylko tych dokumentéw, przy
ktérych wpisano date ostatecznosci.

© 2024 www.estima.m6.pl tel: 506 089 326



36

ESTIMA plik pomocy

5]

Plik ¥ Opge ~ Stowniki * Pomoc * Rejestraga programu

aill Wykresy | [*] Pisma przychodzace

| @ Sprawy Budowle | ﬁ Zlecenia Kalendarz | El_ Raporty

— B b B N N [ P
B eatbeobaaEz & 6 x

Raport ™ Drukuj FDF RTF LS XLSX o7 DOCX Powigksz  Pomnigjs;
Przedziat czasu:
— st Od: 2023-11-01 v | do: 2023-11-30 -
Nazua organy
1
m-c ¥ | kwartat: -
mc&mg:ﬁvﬁmmnﬂm pétrocze: v | rok -
. e nawicko p | A5 ZEmis=Tian:  apes samimgenia | MTESwE | Ed sy
.| 1mizi naruis ! Rodaji : idats decyzil
wpsu | DB PR s Lb s=izby powiargo pasolenie, poaciniy 12
reebidris budoag/razbidn Rejestr, szablon:
1 ] 3 [l 5 B T
. mizzkaniowy wisbrodziny P Rejestr: wszystkie -
e |Spdkdzisices 1 - bz
t [miro|spsmmenmias [FEEETE | mremenons pries Bz _
ien 2 Szablon:  |Decyzja o pozwoleniu na budowe -

Decyzja - BRAK pozwolenia na budowe

Gmina: ] Decyzja o pozwoleniu na budowe

- tylko dec. ostateczne
Sortowanie: Wprowadzit:
data wprowadzenia A WSZYSCY v

@ ok € Anulyj

Szeroki zakres filtrowania i sortowania dajg raporty dotyczace Spraw. W kazdym raporcie mozna
zaznaczy¢ jeden lub kilka filtrow (wtedy filtry sumuja sie) jak na przyktadowym obrazku ponizej.
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"¢l Estima [Admin]

Plik * Opge * Stowniki ¥ Pomoc * Rejestracja programu

| @) Sprawy | [Z] Budowle | B Zlecenia |

[ Kalendarz | E Raporty

uill Wykresy | [*] Pisma przychodzace |

E acbs

Raport ¥ Drukuj  FDF RTF X5

N [ B @ O
= mE ® O,
XLSK ooT DOCK Powieksz Pomnigjsz

Cata strona

IX  Wykresy

ZESTAWIENEE SPRAW
N Cata Irrig i nazwisko (kb nazws), dms Znak sprany Cata osta
weisy | wpmw, inwestora Fodz) spavy 9 “"‘"mi . Ceaki aLm Urazgi
1 F] F] i ] ] ]
1 fmaime fsfzz"ﬁ“gﬂ"'"i Remencia 2 Warsk Inspekial
2 |amrivs f&%lmlm.l} an Kerganik
O e e B =
(Mowak Marsk Nowakoy
4 [PRIIME LR Opoe Potozenie Sprawa:
5 |amrivs m”“”‘ Krdwkowdl| | Gmina: M. Opale v Znak: - 0 s | -
. ] Obreb: - Rodzaj spr.: -
8 [omani[ifmysoms Beax
2 e Id. dziafki: Kategoria: o
7 oy sk zoes K Rodzaj inw.: v o
8 |ommame wsﬂ zoo;Pas | Daty: Rodzaj inw. opis (fragment}:
CJ 2 RR T m““ S| | Data wptywu wniosku: Referat: -
1115 | ReponEF e Ramen c | G | M Nr. wn.: Stan: ¥ | Kolor: v
B [FEeTeE a2z Opde Data wniosku: ' ' '
: |2023-11-01 : |2023-11-30 . -
= a = & hll| CZ | M Prowadzi: Uwagi (fragment):
Data ostatecznosci:
ws: -
od: M b s
Data zakoriczenia: G
od: ¥ | do -
Mazwa/nazwisko (fragment):
PESEL: NIP:
Sortowanie: Ny
Status osoby: - wszystkie - v
data wprowadzenia -
data wphywu wniosku .
znak sprawy ° OK ° Anuluj

Zaktadka Wykresy (1) pozwala przedstawi¢ w formie wykresu strukture obstuzonych spraw w

zadanym okresie czasowym.
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¥E1 Estima [Admin] — (o[ x

Plik ¥ Opcje * Stowniki ¥ Pomoc ~ Rejestracja programu

‘ @ Sprawy | Budowle | ﬁ Zlecenia | Kalendarz | E Raporty | ail Wykresgzq [*] Pisma przychodzace | 2 Mapa ‘

=

Wykres | Drukuj

Struktura spraw - rodzaj inwestygji
. Wykres kotowy
Struktura spraw - rodzaj

Struktura spraw - kategoria ra spraw - rodzaj sprawy od 01-01-2023 do 31-12-2023

Struktura spraw - gmina Wykres - filtr x

Sprawy w rozbicu na miesigce (3 lata) Przedziat czasu (data wystawienia):

Od: |2023-01-01 ¥ | do: 2023-12-31 -
Rok: |- v

Prowadzi:

WSZyscy v

@ Wyczyic

Pisma przychodzace

Dostep do zaktadki Pisma przychodzace (1) mozna w Stowniku uzytkownikéw przydzieli¢ tylko

uzytkownikom obstugujacym kancelarie.

Po otrzymaniu pisma kancelaria dodaje pismo do programu (2) majac mozliwosé wprowadzenia
podstawowych danych dotyczacych tego pisma (3). Okno dodawania pisma umozliwia tez
wprowadzenie szerszego zakresu danych jak osoby, dziatki, budowle itp. (3a) - wszystkie
wprowadzone tu dane przeniosg sie do Sprawy.

Dodane pismo przychodzgace mozna nastepnie przekierowac poprzez utworzenie Sprawy (4)
przypisanie pisma do istniejgce sprawy (5) lub utworzenie zlecenia (6).

Przyktadowa Sciezka wyglada nastepujaco: kancelaria przyjmuje i wpisuje dane wniosku do zaktadki
Pisma przychodzace -> na podstawie pisma przychodzacego kancelaria tworzy Zlecenie przypisane do
kierownika -> na podstawie Zlecenia kierownik tworzy Sprawe przypisana do realizacji konkretnemu
pracownikowi.
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XI

'E] Estima [Olaf Kancelista] | =B | x|

Plik * Opge ™ Stowniki ™ Pomoc * Rejestracja programu

Q)
| @ Sprawy | Budowle | 'ﬁ Zlecenia | Kalendarz | E'__ Raporty | il Wykresy | [*] pisma przychodzace | 2 Mapa ‘

2) b E (4) E (5) /'@(51

Dodaj  Edytuj  Usun Odiwiez Zatoisprawe  Dolacz do sprawy Zlecenie Przejdi do sprawy
#* Znak pism Nrwnio = Rodzaj pisma | Data wphywu Osoby Dziatki Rodzaj inw.  Rodzaj inw. opis | Znak sprawy Zlecone dla: Uwagi
l.dz. Pozwolenie na | Pismo przychodzace ( [x]
1001/2023 budowe
Ldz. J Dane | Daziatki | Osoby | Uwagi | Zataczniki | Budowle ‘
1000/2023 Inne wnioski Aliga Inspektor
Dane: (3)
Gmina: |M. Opale - |
Znak pisma: | |
Rodzaj pisma: |Pozwo|enie na budowe - ‘

Data wphywu:  [2023-11-29 -
Data pisma: 2023-11-29 - Termin zatatwienia: l:l

Nr pisma/LDz; |Ldz. 1099/2023 |

Wprowadz poszukiwany tekst ...

L d gy DD Podstawa pr.: | - ""

Znak sprawy: | '| ‘ 0 :| | '|

Rodzaj inwestygji:

Rodzaj inw. | - ...|

Rodzaj inw.
opis:

Whprowadzit: Zatgezniki:

Lo [ 2] Lt %] Lo

‘ eAnu\uj ‘

Mapa

11.1 Mapa - import danych z pliku GML

Estima umozliwia wczytywanie danych z plikbw GML z geodanymi.

Estima wersja jednostanowiskowa - w katalogu programu (domysinie dysk C:/ESTIMA) uruchom
plik gml.exe i wskaz plik GML zawierajgcy geodane.

W katalogu programu powstanie plik o0 nazwie mapa.m6 - plik ten zawiera dane z GML
przekonwertowane na potrzeby pracy w Estima.

Estima wersja wielostanowiskowa - nalezy zainstalowa¢ program serwerowy dla mapy (plik
estima_serwer_mapy.exe).
W katalogu serwera mapy (domysinie dysk C:/Estima_serwer_mapy) uruchom kolejno plik

GO _instaluj_usluge_serwera.bat i plik GO_START_serwer.bat
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W katalogu serwera mapy uruchom plik gml.exe i wskaz plik GML zawierajgcy geodane.
W katalogu serwera mapy powstanie plik 0 nazwie mapa.m6 - plik ten zawiera dane z GML

przekonwertowane na potrzeby pracy w Estima.

W tym samym katalogu otworz plik serwer.ini, w ktérym nalezy okresli¢
1) Sciezke do katalogu serwera mapy ( jesli zainstalowano go do Sciezki domysinej to dysk C:/

Estima_serwer_mapy)
2) adres IP komputera na ktérym zainstalowano serwer mapy
3) portu jaki serwer mapy ma uzywac do potgczen

Mj *carwer.ini — Motatnik

Plik Edycja Fermat Widek Pomoc

[Opcje]
SciezkaDokumentow=E:\mapa_mb_serwver mapy
SciezkaDokumentowkopia=
KatalogBazy=C:\ESTIMA serwer mapy 1
[Serwer]
DEName=mapa . mmb
55L=8

Port=8083
root=mapa

log=8
[Serwer_mapa]

Adres=192.188.1.184 2
Port=8688 3
S55L=08

Nalezy zapisa¢ wprowadzone zmiany.

Kolejnym krokiem jest skopiowanie werséw od [Serwer_mapa] - jak zaznaczono powyzej niebieska

ramka
i wklejenie tego werséw do plikdw serwer.ini na kazdym stanowisku gdzie zainstalowany jest program

Estima (domysinie dysk C:/ESTIMA -> plik serwer.ini)

Aby w programie Estima moc korzysta¢ z mapy nalezy w gérnym menu Estima -> opcje/konfiguracja -
> zaktadka wyglad zaznaczy¢ aby mapa byta wczytywana przy kazdym starcie programu
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Opcje x
Rejestry | Wyglad | Inne | Administraga | Autonumeraga | E-mall

Zaktadki Opcle

lewo prawo koloruj caty wiersz w tabelce spraw i zlecen

@) gora dot ] ]
\,/ wezytu] mape przy starce programu

Skérka

Agent_mb -

11.2 Mapa - opis funkcji

Zaktadka Mapa (1) pozwala na na obstuge map w dwdch gtéwnych obszarach:

1. Import danych EGIB z formatu GML ich prezentacja w programie (granice dziatek, budynkoéw itp.).

Wczytanie danych pozyskanych z GML pozwala na:

¢ laczenie spraw z mapa przez identyfikatory dziatek. Jesli w sprawie dodane sa identyfikatory dziatek
ktérych sprawa dotyczy to w prosty sposéb mamy mozliwos¢ przejscia do mapy i jej wycentrowania
na przedmiotowym obszarze

o wybor dziatek na mapie (dziatka przedmiotowa, sgsiednie itp.) i wykorzystanie tego wyboru do
dodania identyfikatoréw dziatek do sprawy

o wykorzystanie informacji o wkascicielach/wtadajgcych pozyskanych z pliku GML do wprowadzania
danych osobowych w sprawie (wnioskodawca, strona itp).

o wyszukiwanie spraw przypisanych do dzialki po jej wskazaniu na mapie

2. Prowadzenie wlasnej warstwy danych przestrzennych obejmujgcych zasiegi spraw

e mozliwos¢ rysowania zasiegu bezposrednio na mapie lub automatycznego tworzenia zakresu na
podstawie dziatek przypisanych do sprawy

¢ kolorowanie zakreséw w zaleznosci od rodzaju sprawy

e mozliwos¢ eksportu do SHP i np. zasilenia geoportalu

Mapa zawiera opcje wigczenia podktadu Openstreetmap lub ortofotampy. Uzytkownik moze dodaé

wiasne zrédta dodatkowych informacji z serwiséw online WMS, WMTS, WCS oraz dotgczy¢ wlasne

dane w formatach SHP, DXF, TIFF itp

Ikony (2) pozwalaja na poruszanie sie po mapie - (a) zaznaczanie dziatek lub obiektéw - zaznaczona
dziatka wypetnia sie kolorem czerwonym. (b) Przesuwanie mapy, mozna je takze wykonac¢ z
wcisnietym prawym przyciskiem myszki. (c) Powiekszanie fragmentu mapy, (d,e) powiekszanie lub
pomniejszanie catosci mapy, (f) pokazanie catej mapy.
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[ ] 166101_1.0103.AR_44.112/6
[7] 166101_1.0103.AR_44.112/7
[ ] 166101_1.0103.AR_44.112/9

&} Estima [Admin] [—[a =]
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Powyzsza mapa wyswietla sie na podkiadzie z OpenStreetMap (4) i ma wiaczona tylko warstwe EGiB

wczytang z GML. Inne warstwy mozna wczyta¢ pod ikong (3)

M‘ @ podktad ~ X 5614652,11 | ¥: 6494652,88

' Dodaj warstwe

Dodaj warstwe wektorowa z pliku (SHP, DXF, GeolSOMN)

Dodaj warstwe rastrowa (TIF, JPG, PMG, ECW)

Dodaj warstwe WMS, WFS, WCS

Utwarz kopie istniejgce] warstwy

v Lista warstw

Warstwy mozna wtaczac/wytacza¢ na pasku bocznym z listg warstw (3A)

Sekcja dziatki (5) to lista wszystkich identyfikatorow dziatek wczytanych z pliku GML. Dziatki mozna tu

tatwo wyszukac (5a) lub zawezi€ liste dziatek stosujac filtry. Jest to kluczowa sekcja do tworzenia

powigzania dziatki ze Sprawa. Znaleziona dziatka musi zosta¢ zaznaczona

» |1661ﬂ1_1.9103.hR_44.112f 10

Jesli Sprawa dotyczy kilku dziatek mozna zaznaczyc je recznie lub postuzy¢ sie funkcjami
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dodatkowymi pod ikong (5b) np. zaznaczenia wszystkich dziatek sgsiadujacych.
Dziatki (=]
. -
(5B) zaznacz wszystkie
Odznacz wszystkie Ctri+ 0
Zaznacz odwrotnie
Zaznacz sgsiadujgce z dziatka nr: 112/10 Ctrl+5S
Zaznacz dzialki sasiadujace z zaznaczonymi na liscie
Zaznacz w tabeli dziatki wybrane (zaznaczone) na mapie Ctrl+m

Zaznacz dziatki na podstawie identyfikatorow z pliku tekstowego

Zapisz stan zaznaczenia dziatek

Wezytaj stan zaznaczenia dziatek

Zapamietuj stan zaznaczenia dziatek przy zamykaniu programu/projektu

W ten szybki sposéb zaznaczonych zostato kilkanascie dziatek. Kazda z nich zawiera komplet danych

(6).

L]
W oknie dodawania Sprawy - w sekcji dziatek - mozna teraz uzyc¢ ikony O“ aby wczyta¢ dane ze

wszystkich identyfikatoréw dziatek zaznaczonych na mapie. Jesli wczytany plik GML zawierat dane
osobowe (wtascicieli, wkadajacych) to takie dane pojawig sie do wyboru w oknie Sprawy - zakladka

Osoby
Gdy istnieje powiazaniu obiektu z mapy ze sprawag mozna w tatwy sposéb poruszac sie miedzy

zakladkami Mapa i Sprawy. W zaktadce Mapa podswietlenie obiektu i uzycie ikony (7) 9 sprawy

przeniesie nas do zaktadki Sprawy wyszukujgc sprawy zwigzane z pods$wietlonym obiektem.

Qo

Bedac za$ w zakladce Sprawy mozna podswietli¢ wybrang sprawe i klikna¢ ikone Fokaz aby przenies¢

sie do Mapy i do obiektu/dziatki powigzanego z wybrang sprawa.

Ikony na lewym pasku mapy (8) stuzg do tworzenia obiektow na wtasnej warstwie

11.3 Mapa - warstwa wiasna

Zaktadka Mapa umozliwia rysowanie na wlasnej warstwie i tworzenia powiazan miedzy narysowanymi
obiektami a sprawami.

Na ponizszym obrazku ikony (1) pozwalajg na tworzenie (a) linii, (b) linii zamknietych, (c) wstawiania
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obrysu dziatek wskazanych w podswietlonej sprawie, (d) obrys dziatki/dziatek wbranych na mapie, (e)
prostokat, (f) okrag, (g) tuk, (h) edycja punktéw juz utworzonego obiektu, (i) wstawia dane sprawy
podswietlonej w zaktadce Sprawy do wybranego na mapie obiektu, (j) usuwa wskazany obiekt.

"El Estima [Admin]
Plik ~ Opge = Stowniki ¥ Pomoc ~ Rejestraga programu Wezytaj mape
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[] siec specjalina v

Tuz po narysowaniu obiektu Estima zapyta czy powiazac obiekt z sprawag podswietlong w zaktadce
Sprawy.
Potwierdz x

Jesli powigzanie jest poprawne - potwierdz wstawienie danych sprawy. Jesli dla narysowanego obiektu
wiasciwa powinna by¢ inna sprawa przejdz do zaktadki Sprawy aby podswietli¢ wiasciwg sprawe, wréé
do zaktadki Mapy i uzyj ikony (1h) w celu powigzania obiektu ze poprawng sprawa.

Narysowane obiekty wtasne np. (2) po powiazaniu ich ze sprawg sg kreskowane w zaleznosci od
rodzaju tej sprawy. W tym przypadku jest to kreskowanie kolorem czarnym (2a) ustawione dla rodzaju
sprawy "Realizacja inwestycji" (2b). Ustawienie kreskowania mozna zmienia¢ - w tym celu nalezy
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klikng¢ dwukrotnie na wybrana liste warstw (2a), w otwartym oknie wybra¢ rodzaj sprawy i zmieni¢

kolorystyke jego kreskowania:

Wektor: Zakres_sprawy x
+ = ¥ v a Widoczne Zapytanie[ rodz_spr="'pozwolenie na budowe' ]
Ogdlne s Cbszar
Sekoje
Inny Wzar Kolor

Sekcia 2 v ||| Focoss v

lokalizacia inwestyc
w pozwalenie na budo

Renderer
Znacznik 6 pt G pt 0 deg
Linia
Obszar Inteligentry rozmiar
Etykieta | px 9y
Wykres
3D
pozwolenie na rozbi Obramawanie
realizacja inwestydi Styl Kolar Wazdr

warunki zabudowy W

. s " . 000000 PELNIONY|

Szerokost

1 twips e 0 pt 0 deg
| |

v Pokaz w legendzie

= @

Kreator... oK Anulug Fastosuj

Dodatkowe ustawienia dotyczace stylizacji mapy oraz mozliwos¢ eksportu warstwy do pliku SHP
znajduja sie pod ikong (3)

Zapis domys$inego ukladu stylizacji mapy dostepny jest tylko dla administratora programu.

Usuwanie warstw EGB_xxx i warstwy urzedu réwniez dostepne jest tylko dla administratora programu.

11.4 Mapa - warstwa GESUT z WMS

Do zaktadki Mapa mozna wczytaé r6zne warstwy wektorowe lub rastrowe. W ponizszym przyktadzie
pokazemy wczytanie warstwy z uzbrojeniem terenu z pliku WMS.
Wyhbierz ikone "Warstwy" -> dodaj warstwe WMS. Upewnij sie ze pole "Lista warstw" ponizej jest

zaznaczone do wysSwietlania.
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a @ Podklad - X: 5614683,95 | ¥: 6494617,04

Dodaj warstwe
Dodaj warstwe wektorowa z pliku (SHP, DXF, Geol50M)
Dodaj warstwe rastrowa (TIF, JPG, PMNG, ECW)
| N Dodaj warstwe WMS, WFS, WCS
Utworz kopie istniejgce] warstwy

v Lista warstw

Dodaj adres ustugi i upewnij sie ze jest zaznaczona jako wigczona

Adresy serwerdw x|
ol[e/e
Nazwa Typ Adres ustugi Wigcz

O
PO ... WMS__https:/jwms.um.opoleplcgrbinjopole-gesut Y ]

Na liscie warstw wigcz wyswietlanie warstwy GESUT. Warstwa bedzie widoczna na mapie tylko w

przypadku odpowiedniego przyblizenia widoku.
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